SAVIS, kratky navod

V aktualnej verzii je v systéme SAVIS dostupny modul sluzobnych ciest, v ktorom je mozné
vyplnit tlagiva pre sluzobné cesty. Formulare sa vypifiaju v sekcii Formulare a tlagia a
opravuju v sekcii Osobny archiv.

Postup po vyplneni a odoslani formulara

1.

2.

Po odoslani formulara bude spravnost jeho vyplnenia skontrolovana na sekretariate
UEF

V pripade, Ze su v iom chyby, dostanete email s upozornenim a mézete formular
opravit' v asti Osobny archiv a opraveny ho opat odoslat.

Pri spravnom vyplneni bude formular Schvaleny na sekretariate, o Com budete
informovani emailom

Po schvaleni formular vytlagite v sekcii Osobny archiv. Kliknutim na gombik PDF v
riadku schvaleného formulara otvorite pdf subor, ktory vytladite.

VytlaCeny formular bude rovnaky ako doterajSie formulare. Podpisuje sa na
rovnakych miestach ako doteraz. Podpisanu papierovu formu odoslete na sekretariat
UEF.

Prihlasovanie

Uzivatel sa do momentu pokial si nezmeni heslo na vlastné, prihlasuje do systému
SAVIS s rovnakym uzivatelskym menom a heslom ako v hodnotiacom systéme
(hodnotenie.saske.sk).

Zmena hesla

Zmena hesla je mozna po prihlaseni v sekcii Profil
Poznamka: Zmena hesla sa bude tykat’ len SAVIS systému.



